Conselho de Arquitetura
e Urbanismo de Roraima

Data: 13 de Julho de 2018
Assunto: Deslocamentos e Diarias o ambito do CAU/RR

PORTARIA NORMATIVA N° 002, DE 13 DE JULHO DE 2018.

Ementa: Dispbe sobre os deslocamentos dos
Conselheiros Estaduais e do Corpo de
Funcionérios a servico do Conselho de Arquitetura
e Urbanismo de Roraima.

Considerando o disposto no art. 2°, §3°, da lei 11.000/2004, que autoriza os Conselhos de
Fiscalizagdo Profissional a normatizar acerca de diarias;

Considerando o art. 2° da Resolucdo n°® 99/2015, que atribui aos presidentes dos CAU/UF
a regulamentacédo de deslocamento a servigo do pessoal empregado e dos prestadores de servico;

Considerando o Ac6rdao4326/2015 — Primeira Camara do TCU, que disciplina que “os
conselhos profissionais podem normatizar a concessao de diarias, jetons e auxilios de
representacdo de acordo com a Lei 11.000/04. No entanto, por estarem vinculados aos principios
gue regem a Administracdo Publica, notadamente os da razoabilidade, da moralidade, do interesse
publico e da economicidade dos atos de gestdo, os conselhos devem ter como referéncia os
parametros definidos no Decreto 5.992/06 e na Portaria MPOG 505/09.”

O Presidente do Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Roraima — CAU/RR, no uso de
suas atribuicbes legais previstas no artigo 35, inciso Ill da Lei n® 12.378, de 31 de dezembro de
2010, bem como o disposto no art. 3 do Regimento Interno do CAU/RR, aprovado pela Deliberacéo
Plenéria n® 003, de 18 de outubro de 2013.

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° - Esta norma tem por finalidade, definir, fixar tabela de valores, regular e disciplinar a
concessao de passagens e diarias.

Art. 2° - O Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Roraima — CAU/RR respondera pelas
despesas relacionadas com os deslocamentos de pessoas a servico no territério nacional ou no
exterior, compreendendo:

| — passagens de transporte aéreo, rodoviario, ferroviario ou aquaviario, ou a combinacao destes;

Il — reembolso por deslocamentos em veiculo proprio ou alugado, quando nédo forem fornecidas
passagens, ou estas ndo atenderem a totalidade dos deslocamentos;

[l — diarias e meias-diarias;

IV — custeio da locomocéao urbana;

V — custeio de hospedagem e da manutenc¢éo no local de destino, quando ndo forem concedidas
diarias;

Paragrafo unico: Consideram-se deslocamentos de pessoas a servigo para fins desta Portaria
Normativa:

| — a participagdo em reunides plenarias, da diretoria, de comissdes e em eventos, representacdes
e outras atividades institucionais do respectivo Conselho de Arquitetura e Urbanismo de Roraima,
do presidente, dos conselheiros, representantes de entidades, ouvidor e de pessoas convidadas ou
convocadas;

Il — a participacdo em trabalhos, reunides, eventos e outras atividades de interesse do Conselho de
Arquitetura e Urbanismo de Roraima, pelos seus empregados;

lll — a participacdo em trabalhos, reunides, eventos e outras atividades de interesse do Conselho
de Arquitetura e Urbanismo de Roraima, por prestadores de servigos, quando os contratos fixarem
a obrigacéo do Conselho responder por tais obrigacdes;
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IV — a participacdo em treinamentos promovidos ou custeados pelo respectivo Conselho de
Arquitetura e Urbanismo de Roraima, do presidente, conselheiros, empregados e prestadores de
Servicos;

CAPITULO Il
DAS PASSAGENS DE TRANSPORTE

Art. 3° - As passagens serdo fornecidas para o transporte aéreo, rodoviario, ferroviario ou
aquaviario, ou a combinacao destes, com vista a atender as demandas de deslocamento do local
de origem da pessoa a servico até o local de prestacao dos servigos e retorno ao local de domicilio
ou outro destino no territério nacional.

Art. 4° - A escolha dos transportadores e dos horarios levara em consideracao:

| — o integral atendimento das atividades que tenham demandado o deslocamento a servico;

Il — os menores custos para 0 CAU/RR;

Il — a conveniéncia do convocado quanto ao local de origem e retorno dentro do territério nacional;
IV — a ndo imposigdo de desgaste fisico excessivo a pessoa designada.

Paragrafo unico: Compreende-se como fator de desgaste fisico excessivo:

| — os horarios de partida antes das 09h00 (nove horas) e de chegada apds as 23h00 (vinte e trés
horas), considerados os horarios locais, salvo quando houver disponibilidade de transportes em
outros horarios;

Il — os periodos de escalas e conexdes que, quando somados, excedam de Cinco horas.

CAPITULO Il
DO REEMBOLSO POR DESLOCAMENTO EM VEICULO PROPRIO OU ALUGADO

Art. 5° - Em substituicdo ao fornecimento de passagens aéreas, rodoviarias, ferroviarias ou
aquaviarias previstas no art. 2° antecedente, e quando houver solicitacdo nesse sentido
formalizada pela pessoa designada para o deslocamento a servigco, podera ser concedida
indenizacdo por deslocamento em veiculo proprio ou alugado, desde que presente uma das
seguintes situagdes:

| — quando o trecho de deslocamento nao for servido por transporte aéreo, rodoviario, ferroviario ou
aquaviario regular;

Il — quando, mesmo no caso de o trecho de deslocamento ser servido por transporte aéreo,
rodoviario, ferroviario ou aquaviario regular, o deslocamento em veiculo préprio ou alugado possa
ser feito em tempo razoavelmente inferior aquele que seria despendido nos transportes regulares.

Art. 6°. Os valores da indenizac&o de que trata o art. 5° corresponderao:

| - nos casos do inciso | do art. 5° o valor de R$ 1,25 (um real e vinte e cinco centavos) por
quildmetro rodado;

Il — nos casos do inciso Il do art. 5°, ao limite maximo de R$ 1,25 (um real e vinte e cinco centavos)
por quilometro rodado ou aos valores equivalentes aos custos dos transportes regulares
disponiveis no momento do deslocamento a servico, prevalecendo o que for menor.

§ 1° - As distancias entre cidades a serem tomadas como pardmetros para a indeniza¢@o por
utilizacdo de veiculo préprio ou alugado serdo as constantes no Quadro de Distancia Rodoviaria
entre as principais cidades brasileiras, editado pelo DNIT - Departamento Nacional de
Infraestrutura de Transporte.

§ 2° - a indenizag&o por deslocamento em veiculo préprio ndo serd paga para o transito no local de
destino, uma vez que as diarias ja indenizam, além da alimentacdo e da hospedagem, o
deslocamento interno.

§ 3° - Em hipo6tese alguma o valor auferido por quildmetro rodado podera ultrapassar o valor
equivalente a passagem que poderia ser fornecida ao requerente, respeitando-se o disposto no art.
4°, inciso Il, desta portaria normativa.
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ambém pagamento das passagens de transporte.

CAPITULO IV
DAS DIARIAS

Art. 7° - As diarias destinam-se a atender as despesas de hospedagem e alimentacdo, sendo
devida uma diaria para cada dia de afastamento em que haja pernoite fora da sede do domicilio da
pessoa a servigo.

Paragrafo Unico. A pessoa a servico fara jus a metade do valor da diaria nos seguintes casos:

| - quando o afastamento néo exigir pernoite fora da sede do domicilio;

Il - quando o CAU/RR, o CAU/BR ou a entidade ou organismo responsavel pelas atividades
custear, por meio diverso, as despesas de hospedagem;

Il — quando as atividades forem prestadas no local do domicilio da pessoa e esta ndo seja
remunerada pelo CAU/RR.

Art. 8° - Ressalvados os casos do paragrafo Unico do artigo 7°, cujo pagamento podera ocorrer
posteriormente, o adiantamento do valor das diarias sera creditado em conta corrente de
titularidade da pessoa designada até um dia antes do inicio do deslocamento.

Art. 9° - O Plenario do CAU/RR fixara os valores das diarias a serem praticadas nas respectivas
administracdes, respeitados 0s seguintes limites:
| - para deslocamentos em territério nacional: até R$ 810,00 (oitocentos e dez reais);
Il - para deslocamentos ao exterior ou do exterior:
a) nas Américas do Sul e Central: até US$ 400,00 (quatrocentos délares dos Estados Unidos
da América);
b) na América do Norte: até US$ 650 (seiscentos e cinquenta délares dos Estados Unidos da
América);
c) demais paises: até US$ 750,00 (setecentos e cinquenta ddlares dos Estados Unidos da
América).

CAPITULO V
DA AJUDA DE CUSTO

Art. 10 — Compete ao CAU/RR pagar ajuda de custo ao Conselheiro Efetivo que participar de
Sessdes Plenarias.

§ 1° - Consiste a ajuda de custo verba de natureza indenizatdria, transitdria e circunstancial, ndo
possuindo carater remuneratorio, tendo como objetivo exclusivo a retribuicdo pecunidria aos
Conselheiros pelo comparecimento as sessdes plenarias.

§ 2° - A ajuda de custo serd equivalente a meia-diaria estipulada pelo CAU/RR.

Art. 11 — Quando o conselheiro do CAU/RR participar de atividades institucionais do Conselho de
Arquitetura e Urbanismo, representando o CAU/RR, as quais ndo exijam deslocamento para fora
da sede de seu domicilio, sera indenizado por meio da rubrica ajuda de custo, até que norma
posterior do CAU/BR normatize a nomenclatura adequada para 0 respectivo pagamento,
consoante dispde o art. 6°, paragrafo Unico, inciso Il da Resolu¢éo n° 47 do CAU/BR.

Art. 12 — O pagamento da ajuda de custo fica condicionada a confirmacdo da presenca do
respectivo conselheiro na respectiva atividade institucional.

CAPITULO VI
DO AUXILIO DESLOCAMENTO
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 Art. 13° - Sem prejuizo da concessédo de diarias antecedentes, as pessoas a servico do CAU/RR
terdo direito ao auxilio deslocamento, destinado a cobrir despesas de locomoc¢des urbanas.

Art. 14 - O plenario do CAU/RR fixara os valores do auxilio deslocamento a serem praticados nas
respectivas administracdes, respeitado o limite de R$ 810,00 (oitocentos e dez reais).

81° - O auxilio deslocamento sera devido uma Unica vez para cada deslocamento a servico, ainda
gue sejam diversos os destinos, e sera igual para os deslocamentos nacionais e internacionais.

§ 2° - Nos casos em que sejam aplicadas as disposicdes do art. 5° desta Portaria Normativa, o
auxilio deslocamento correspondera a 100% do valor previsto no caput deste artigo.

CAPITULO VII )
DO REEMBOLSO DAS DESPESAS DE HOSPEDAGEM E DE MANUTENGAO

Art. 15 - As pessoas a servico do CAU/RR com quem estes ndo tenham relacdo juridica
institucional ou funcional, e que sejam convocadas para a prestacdo de servicos fora de seus
domicilios em razao de contrato de prestacdo de servigos, serdo concedidos reembolsos das
despesas de deslocamento a servico, observadas as seguintes regras:

| — as passagens aéreas, rodoviarias, ferroviarias ou aquaviarias serdo adquiridas pelo contratado,
que deverd fazé-lo com observancia ao principio da economicidade, aplicando-se,
subsidiariamente, as disposi¢cfes dos artigos 3° e 4° desta Portaria Normativa;

Il - as despesas com hospedagem, alimentacdo e locomocdo serdo reembolsadas mediante a
apresentag&o dos respectivos comprovantes.

Paragrafo Unico. Os reembolsos a que se refere o inciso Il deste artigo ficam sujeitos as seguintes
limitacdes:

| - as despesas relacionadas a hospedagem, alimentacéo diaria e locomogao urbana;

Il - ndo serdo reembolsados valores despendidos com bebidas alcoodlicas e produtos para
fumantes.

Art. 16 - Para fins de aplicagdo do valor limite diario, considerar-se-do periodos de 24 (vinte e
guatro) horas a partir do inicio do deslocamento a servico.

Art. 17 - Os reembolsos serdo solicitados pelo interessado com a apresentacdo de relatério de
viagem em que constem as informacdes relativas ao periodo de duracdo do deslocamento a
servico, as justificativas das despesas realizadas e o0s respectivos documentos fiscais
comprobatérios.

Art. 18 - O CAU/RR efetuara adiantamento das despesas com hospedagem, alimentagdo e
locomocgédo ao interessado, mediante requisicdo, em valores ndo superiores aos limites previstos
nesta Portaria Normativa.

Paragrafo Unico. O adiantamento somente sera concedido se requerido no prazo de 05 (cinco) dias
da data da viagem do interessado.

Art. 19 - Em substituicdo ao reembolso de passagens aéreas, rodoviarias, ferroviarias ou
aquaviarias previstas no inciso | do art. 15 antecedente, e quando houver solicitacdo nesse sentido
formalizada pela pessoa a servico do CAU/RR, podera ser concedida indenizacdo por
deslocamento em veiculo préprio ou alugado, desde que presente uma das situagdes previstas no
art. 5° e dentro dos limites previstos no art. 6°.
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CAPITULO IX
DAS PRESTAGCOES DE CONTAS

Art. 19 - As pessoas, a servico do CAU/RR, com e sem vinculo institucional ou funcional, quando
se deslocarem a servico e/ou receberem diarias, ficam obrigadas a prestacdo de contas bem como
a comprovacao de sua participacdo ou viagem.

Art. 20 — Quando os deslocamentos a servigo se referirem a participacdo em reunides plenarias:

| — o ato administrativo (convocacgdo) que tenha motivado o comparecimento do conselheiro as
sessdes planarias.

Il — lista de presenca assinada pelo respectivo conselheiro ou relatério de participagéo.

Art. 21 — Nos demais casos de deslocamento de pessoas a servigo:

| — comprovacdo de participacdo emitida pelos organizadores das missdes, como lista de
participacdo, ata devidamente assinada, ou outros documentos que atestem a participacao efetiva;
ou

Il — relatério de participacdo, com descricdo sucinta das atividades executadas, respeitados o
modelo e os requisitos a serem aprovados pelo Presidente do Conselho;

Il — juntada de comprovante fiscal de despesas com alimentacdo, deslocamento e/ou
hospedagem no CPF do beneficiario;

Paragrafo Primeiro: No caso de pessoa sem vinculo institucional ou funcional deverdo apresentar o
relatério a que se refere o art. 11 desta Portaria Normativa.

Paragrafo Segundo: Havendo valores a restituir decorrentes da néo realizacdo do deslocamento a
servigco previsto, ou por pagamento de diarias e auxilios em excesso, tais valores deverdo ser
restituidos concomitantemente com a respectiva comprovacao de participacdo ou viagem.
Paragrafo Terceiro: No caso de missdes em que seja necessario uso dos transportes aéreo,
rodoviario, ferroviario ou aquaviario é obrigatoéria a juntada do comprovante de embarque.

Art. 22 — As prestagOes de contas dos deslocamentos a servigo deverdo ser apresentadas até dez
dias Uteis ap6s a concluséo da viagem.

Paragrafo primeiro: O conselheiro em débito com qualquer prestacdo de contas de viagem néo
podera ser designado para novas missfes, sendo convocado enquanto persistir a omissdo o
respectivo suplente do conselheiro do CAU/RR.

Paragrafo segundo: Sendo o devedor empregado ou prestador de servigos, os valores em débitos
serdo descontados dos salarios ou dos créditos a que tenha direito.

Paragrafo terceiro: Nao sendo o devedor empregado ou prestador de servicos, ndo havendo
regularidade nas prestacdes de contas, o valor devera ser devolvido aos cofres do Conselho no
prazo de 30 (trinta) dias a contar da notificac&o oficial.

Paragrafo quarto: A falta do cumprimento do disposto no art. 19 impedira o recebimento de
quaisquer verbas de custeio de despesas previstas nesta Portaria enquanto persistir débito com
qualguer comprovagéo.

Art. 23 — O CAU/RR, na forma da Cartilha emitida pelo TCU sobre Aspectos Relativos a Diarias e
Ajuda de Custo — Transparéncia e Boas Praticas nos Conselhos de Fiscalizacdo Profissional,
buscara, constantemente, o fortalecimento dos controles internos.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Art. 24 - A pedido da pessoa designada para o deslocamento a servico do CAU/RR as passagens
dos transportes aéreos, rodoviario, ferroviario ou aquaviario a serem utilizadas poderao ter seus
horarios antecipados ou retardados, respeitando-se o seguinte:
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| - Nos casos em que haja acréscimo nos valores das passagens, o0 interessado devera pagar
diretamente a empresa emitente das passagens;

Il - No caso de pagamento direto a empresa, o interessado devera apresentar comprovante de
pagamento e alteracéo de itinerarios ao CAU-RR até 5 (cinco) dias Uteis da viagem.

[l — Quando solicitada antecipa¢&o ou prorrogacdo da viagem, a pedido da pessoa designada, ndo
havera pagamento de diarias no periodo fora da programacéo original realizada pelo CAU-RR;

IV - No caso de alteracdo, as diarias serao pagas contando os dias oficiais do evento em que o
interessado for participar.

V - O interessado assumird inteira responsabilidade por quaisquer fatos que venham a ocorrer no
periodo da antecipagdo ou da prorrogacdo da viagem, isentando o conselho de tais
responsabilidades.

Art. 25 - Havendo transportes aéreo, rodoviario, ferroviario ou aquaviario disponiveis em dias e
horarios compativeis com o inicio e encerramento do evento ou atividade que motivaram o
deslocamento a servico, de forma a permitir a chegada da pessoa no dia de inicio e 0 seu retorno
no dia de encerramento, aplicar-se-ao as disposi¢cdes do art. 24 no caso de a pessoa designada
optar por outros horarios de transportes.

Art. 26 — A pessoa designada para deslocamentos em servico para os fins desta Portaria
Normativa, quando desistir da viagem em data intempestiva, arcara com os custos que o CAU/RR
tiver referentes as multas a serem pagas pelo cancelamento de passagens, dentre outras rubricas.

Paragrafo Unico — Ficara sujeito ao pagamento previsto neste artigo aquele que ndo comprovar
gue o cancelamento da viagem ocorreu em razdo de fato necessario, cujos efeitos ndo eram
possiveis evitar ou impedir.

Art. 27 - O pagamento referido nos artigos 24, 25 e 26 devera ser realizado no prazo maximo de 30
(trinta) dias.

Art. 28 — No ambito do CAU/RR sé&o fixados os seguintes valores a que se refere esta Portaria
Normativa:
| — reembolso por deslocamento em veiculo proprio ou alugado: R$ 1,25 (um real e vinte e cinco
centavos) por quilometro rodado, respeitando o disposto no art. 5°;
Il — diarias para deslocamentos a servico, no territério nacional: R$ 810,00 (oitocentos e dez reais),
respeitando o disposto no art. 99;
Il — diarias para deslocamentos a servico ao exterior ou do exterior, respeitando o disposto no art. :
a) nas Américas do Sul e Central: até US$ 400,00 (quatrocentos délares dos Estados Unidos
da América);
b) na América do Norte: até US$ 650 (seiscentos e cinquenta délares dos Estados Unidos da
América);
c) demais paises: até US$ 750,00 (setecentos e cinquenta délares dos Estados Unidos da
Ameérica).

IV — ajuda de custo: R$ 405,00 (quatrocentos e cinco reais), respeitando o disposto no art. 10
desta Portaria Normativa;

V - auxilio deslocamento: R$ 810,00 (oitocentos e dez reais), respeitando o disposto no art. 13 e 14
desta Portaria;

VI — limite para reembolso das despesas de hospedagem e de manutencdo: R$ 500,00
(quinhentos reais), respeitando o disposto no art. 15.
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Art. 29 — Revogam-se as Deliberaces Plenarias do CAU/RR n° 008/2016 e n° 025/2016, bem
como os demais atos normativos até entdo realizados por esta Autarquia atinentes a
regulamentacédo de rubricas a serem pagas aos agentes envolvidos neste Portaria Normativa.

Art. 30 — Esta Portaria Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Boa Vista — RR, 13 de julho de 2018.

JORGE ROMANO NETTO
Presidente do CAURR
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