Conselho de Arquitetura
e Urbanismo de Roraima

PROCESSO | COMISSAO _ DE  PLANEJAMENTO,  FINANCAS,
| ORGANIZACAO E ADMINISTRACAO - COA

INTERESSADO | CAU/RR

ASSUNTOS T APROVACAO DOS TRAMITES PROCESSUAIS.

DELIBERACAO N° 006/2015 - ENCAMINHA PARA 44° PLENARIA ORDINARIA

EMENTA: APROVA 05 TRAMITES
PROCESSUAIS COM BASE NOS MODELOS
APRESENTADOS PELO CAU/BR.

-~ DELIBERA:

Aos vinte e nove dias do més de setembro do ano de dois mil e
quinze, s oito horas, na sede do CAU-RR, situada na Avenida Santos Dumont, nimero mil
novecentos e cinqilenta e dois, bairro trinta ¢ um de margo, na cidade de Boa Vista, Estado
de Roraima. A 7° REUNIAO DA COMISSAO DE PLANEJAMENTO, FINANGAS,
ORGANIZACAO E ADMINISTRACAO — COA, se reuniu e aprovou, por unanimidade os
TRAMITES PROCESSUAIS DO CAU/RR, com base no encaminhado pelo CAU/BR, apés
deliberado pela comissfio serd encaminhado ao presidente do CAU/RR para conhecimento e
encaminhamento para homologagiio em plenaria.

Www.caurr.org.br / atendimento@caurr.org.be




Conselho de Arquitetura
e Urbanismo de Roraima

PROCESSO COMISSAO  DE PLANEJAMENTO, FINANCAS,
ORGANIZACAO E ADMINISTRACAO - COA

INTERESSADO CAU/RR

ASSUNTO ANEXO I- PARECER TECNICO

DOCUMENTACOES DE ANALISE DE DELIBERACAO

EMENTA: Aprova os trdmites processuais
do CAU/RR, com base nos tramites
realizados pelo CAU/BR.

FUNDAMENTACAO LEGAL

Ap6és viagem da Coordenadora da COA ao CAU/BR, foram colhidas
informacdes quanto aos tramites processuais realizados pelo CAU/BR, afim de que
sejam aprovadas tais medidas processuais pelo CAU/RR, com a finalidade de uma
organizacdo administrativa e um fluxo processual.

Em anexo os documentos apresentados pelo CAU/BR como modelo dos
tramites processuais. Documentagdo em analise da deliberagao para emissdo de
Resolugdo.

Segue em anexo os documentos encaminhados pelo CAU-BR, e os documentos
de tramites administrativos montados pela equipe técnica do CAU/RR.

ARQ. URB, INGRID SKARLETY ROSAS SOUZA
Coordenadora

www.caurr.org.br / atendimento@caurr.org.br
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MODELOS
APRESENTADOS PELO
CAU/BR

www.caurr.org.br / atendimento@caurr.org.br



30MaEMs Enc: Documentos Processo Administrativo - Atendimento - CAURR

Enc: Documentos Processo Administrativo

gqua 30/09/2015 12:24

Para: Atendimento - CAU/RR <atendimento@caurr.gov.br=;

THIAGO ROCHA

Contador CAU-RR

CRC-RR 001636/0

Setor Financeiro

(095) 3224-2967 [ 9135-5155
contabil@caurr.org.br/thiago. rochabv@hotmail.com
Av. Santos Dumont, n. 1852, Bairro 31 de Margo

M P.50305-105 - Boa Vista/RR.

De: ricardo.frateschi

Enviado: quarta-feira, 12 de agosto de 2015 11:57
Para: Contabil - CAU/RR

Cc: Thiago Rocha Bv; Henrique Martins Farias
Assunto: Documentos Processo Administrativo

Prezado Thiago, bom dia!

Seguem em anexo os documentos de uso interno do CAU/BR, para modelo na instrugdo dos processos

administrativos.
—

. sssalto que os modelos devem ser adequados a realidade do CAU/RR.

Coloco-me a disposi¢do para quaisquer esclarecimentos.

Atenciosamente,

hitps:/ioutiook office comiowafhiewmodel=R eadMessageltem &item D =AAMEAD gzM LN TUOLW M 3MzciND YZYyO4ZDBRLT Qy Yz Y xOTEWZWITNAB. ..
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002015 Documentos Processo Administrativo - Contabil - CAURR

Documentos Processo Administrativo

ricardo.frateschi

qua 12/08/2015 11:57
Administrativo CAUBR

para:Contabil - CAU/RR <contabil@caurr.org.brs;

Cc Thiago Rocha By <thiago.rochabv@hotmail.com=; Henrique Martins Farias <henrique farias@®caubr.gov.brs;

B 15 anexos (6 MB)

Aditive Cartao Combustivel 25% doc; Fluxogramas Compras e Licitagdes.doo; Modelo de DOD.doc; Nota Técnica - Renovacao
taxi 12 meses.doc; OESF P Fisica.doc; OESF P Juridica.doc; Planilha de Comparativa de Pregos.xls; Taxi - Despacho de
Homologacdo.dock, Termo de Autorizagdo - Taxi.doc; Termo de Justificativa - Dispensa.doc Termo de Proposigdo - Curso Mini
Reforma Previdenciaria - IOB.doc; Termo de Proposicdo Dispensa.doc, Termo de Proposicao Inexigibilidade.doc; Termo de

Ra‘-t.i‘ficar;éu - Inexigibilidade.docy; Termao Dispensa com Inexigibilidade doc;

PTINTT

—_———
B

Prezado Thiago, bom dia!

Seguem em anexo 0s documentos de uso interno do CAU/BR, para modelo na instrugdo dos processos
administrativos.

Ressalto que os modelos devem ser adequados a realidade do CAU/RR.
Coloco-me a disposicao para guaisquer esclarecimentos.

Alenciosamente,

-~

hitps foutiock. office.com/owa/#viewmodel=ReadM essageliem &llem ID=AAMKADAWZTRIZT UxLWMAY 2EIN GOz YiddMzYSLTUAND BRNmQZMmIBNA. . 11




Conselho de Arquitetura
e Urbanismo de Roraima

TRAMITES DE ABERTURA DE PROCESSO FINANCEIROS DO CAU-RR COM BASE
NO CAU/BR.

Os processos financeiros sdo: Despesas com dgua, Energia, Folha de Pagamento e encargos, didrias,
empresa de telefonia e Jetons e outras despesas de mesma natureza.

N° SETOR PROCEDIMENTO SIM | NAO | FLS

| Gerencia Geral Dccumento de nf‘ c:ahza;ﬁn de Demanda

bl i I wu;' | Emitir DOT e Ex > - indicagio dos recursos |
i ar;amentﬁnos para fazer face 4 despesa.

OBS.: Quem ird acompanhar essas despesas serd a parte financeiro necessitando apenas do protocolo
encaminhado pela assistente administrativa, com a MPP (Modelo de Pedido de Pagamento) e o boleto,
nota fiscal ou guia de pagamento.

Boa Vista, 01/09/2015.

www.caurr.org.br / atendimento@caurr.org.br




Conselho de Arquitetura
e Urbanismo de Roraima

TRAMITES DO PROCESSO ADMINISTRATIVOS

Nﬂ

SETOR

PROCEDIMENTO

SIM

FLS

GERENCIA GER
COA

Emitir memorando — solicitagio expressa do setor
requisitante interessado, com indicagio de sua
necessidade.

Despachar para autorizagio.

CPL
E Apoio
Administrativo

CPL

Elaboragio da especificagio do objeto, de forma

recisa, clara e sucinta,
R s e TR EeE g TS
- = T SE R

Autuagio do processo correspondente, que deverd ser
protocolizado e numerado,

-

Elaboragio de projeto bisico, prévio e obrigatorio
nas licitagdes para contratagdo de obras e servigos,
em caso de concorréncia, tomada de pregos e
convite;

Elaboragio de termo de referéncia, prévio e
obrigatério nas licitagbes para contratagdo de bens e
servigos comuns, em caso de pregdo, em caso de
concorréncia, tomada de precos e convite;

Estimativa do valor da contratagiio, por comprovada
pesquisa de mercado, em pelo menos trés

fornecedores do ramo correspondente ao objeto da

li ila}

Wi,

Elaboragio de projeto executivo, que pode ser
concomitante com a realizagfio da obra ou servigo.

Definigio da modalidade e do tipo de licitagio a
serem adotados.

Juntada de edital ou convite e respectivos anexos,
quando for o caso.

Juntada de comprovante de publicagdes do edital
resumido ou da entrega do convite.

Juntada de ato de designagio da comissio de
licitagio, do pregoeiro e equipe de apoio ou do
responsdvel pelo convite.

Juntada da minuta do contrato administrativo.

Despachar solicitando parecer juridico acerca da
instrugiio do processo (obrigatoriamente em caso de
dispensa ou inexigibilidade).

www.caurr.org.br / atendimento@caurr.org.br
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e Urbanismo de Roraima

7 COA

-Estimativa do impacto orgamentério-financeiro no
exercicio em que deva entrar em vigor a despesa e
nos dois subsequentes;

-Declaragio do ordenador de despesa de que o
aumento tem adequagdo orgamentdria e financeira
atendendo ao plano de agio anual aprovado do CAU-
RR e de acordo com a lei de diretrizes orgamentarias
do CAU-BR.

Efetivar a licitagdo.

Analisar propostas e justificar escolha de fornecedor.

8 CPL

Emitir Resultado da licitagio.

ORDENADOR DE
10 DESPESA
Presidente

Encaminhar resultado para andlise da Assessoria
juridica e posterior conhecimento da presidéncia.

Dar ciéncia e despachar para providéncias.

e i‘ﬁ > . b
—Eiﬂ%‘;';__ﬂn. L
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Adjudicar e homologar.

ORDENADOR DE

Assinar o contrato.

DESPESA

Encaminhar para emissio de nota de empenho.

7. oy oy

Pub

Autorizar a convocag

do do vencedor.
e —

T S —— T

SO i Sl el i =

licar a homologa

Convocar o vencedor para assinatura de contrato e
entrega de nota de empenho.

FISCAL DE
CONTRATO

Publicar extrato de contratual.

Acompanhamento da execugfio contratual.

Boa Vista, !

www.caurr.org.br / atendimento@caurr.org.br




Conselho de Arquitetura
e Urbanismo de Roraima

Tramites de Processos Administrativos por dispensa de Licitagio

Processos com base no Art. 24 §

N° SETOR PROCEDIMENTO | sSIM | NAO

FLS

Emitir memorando — solicitagio expressa do setor
) requisitante interessado, com indicagdo de sua
GERENCIA GER | necessidade.

COA Despachar para autorizagio.

Elaboragio da especificagio do objeto, de forma
precisa, clara e sucinta,

R o
2|  DESPESA
. Si; ente : ra ﬁﬁsﬂ
5em) Ennhr#DDT mdma:;ﬂ-’:‘u -i:-sre. s orgamentarios
hedl CDHTABIL]DADE para fazer el o
el DRDIEES%EEE‘ 2 DﬂS%aﬁl‘lﬁa{ aut-:)ﬂzando para abe:t‘ura de processos e
: _ Presidente | F°" d%mmf' Dol Bl
Autuagdo do pmcessc cnrrespondente, que dcvr:ré ser
protocolizado e numerado;
Elaboragio de projeto bésico, prévio e obrigatério
nas licitagdes para contratagiio de obras e servigos,
em caso de concorréncia, tomada de pregos e
CPL convite;
A E Apoit Elaboragio de termo de referéncia, prévio e
Administrativo obrigatdrio nas licitagdes para contratagiio de bens e
servigos comuns, em caso de pregio, em caso de
concorréncia, tomada de precos e convite;
Estimativa do valor da contratagio, por comprovada
pesquisa de mercado, em pelo menos trés
- fornecedores do ramo correspondente ao objeto da

licitagdo;

L GUELR | Aprovagdo da autoridade competente para inicio do
' ORD‘ENHDDR DE processo licitatério, devidamente motivada e
A | analisada sob a dtica da oportunidade, conveniéncia e
| relevéncia para o interesse piblico.

Elaboragio de projeto executivo, que pode ser
concomitante com a realizagfio da obra ou servigo.

Definigdo da modalidade e do tipo de licitagdo a
serem adotados.

Juntada de edital ou convite e respectivos anexos,
6 CPL quando for o caso.

Juntada de comprovante de publicagdes do edital
resumido ou da entrega do convite.

Juntada de ato de designagdo da comissdo de
licitagdo, do pregoeiro e equipe de apoio ou do
responsavel pelo convite.

Juntada da minuta do contrato administrativo.

www.caurr.org.br / atendimento@caurr.org.br
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Despachar solicitando parecer juridico acerca da
instrugdo do processo (obrigatoriamente em caso de
dispensa ou inexigibilidade).
-Estimativa do impacto or¢amentdrio-financeiro no
exercicio em que deva entrar em vigor a despesa e
nos dois subsequentes;
9 COA -Declaragio do ordenador de despesa de que o
aumento tem adequagdo orgamentdria e financeira
atendendo ao plano de agdo anual aprovado do CAU-
RR e de acordo com a lei de diretrizes orgamentarias
do CAU-BR.
Efetivar a licitagdo.
Analisar propostas e justificar escolha de fornecedor.
s $ L Emitir Resultado da licitagio.
' Encaminhar resultado para andlise da Assessoria
juridica e posterior conhecimento da presidéncia.
: pop i e L
ORDENADOR DE
10 DESPESA Dar ciéncia e despachar para providéncias.
Presidente "
T e e foniga e "-5‘;_;;;; R | o —
i u"::'."'l""; B R 5
= o S
Adjudicar e homologar.
- ORDENADOR DE | Assinar o contrato.
DESPESA Encaminhar para emissdo de nota de empenho.
Autorizar a convocagio do vencedor.
A HILE '3';{-
Publicar a homologagio
14 CPL Convocar o vencedor para assinatura de contrato e
entrega de nota de empenho.
Publicar extrato de contratual,
i
B[S
[ e
FISCAL DE
16 CONTRATO Acompanhamento da execugifio contratual.

www.caurr.org.br / atendimento@caurr.org.br



SERVICO POBLICO FEDERAL
Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Brasil

Geréncia Administrativa

DAS DESPESAS

As despesas com o aditamento deverdo correr a conta da seguinte dotagdo
orgamentaria:

Conta: 6.2.2.1.1.01.02.01.011 - Combustiveis e Lubrificantes.
Centro de Custo: 4.02.05.001 — Manutengéo da Geréncia Administrativa.

DA CONCLUSAO

O aditamento deste contrato € medida impositiva, sob pena de interrupgdo dos
servicos de fornecimento de combustivel por meio de cartdo magnético pré-pago, causando
incapacidade produtiva e atraso das demandas deste Conselho, principalmente no que diz
respeito aos eventos realizados.

]
Brasilia (DF), 10 de junho de 2015.
HENRIQUE MARTINS FARIAS
Gerente Administrativo do CAU/BR
DESPACHO
De acordo. A Assessoria Juridica do CAU/BR, na forma apregoada pelo Paragrafo
Unico do artigo 38 da Lei n° 8.666, de 1993,
-

Brasilia {DF), 10 de junho de 2015.

ANDREI CANDIOTA
Gerente Geral CAU/ER

Setor Comercial Sul (SC5), Quadra 2, Bloco C - Ed. Serra Dourada, Salas 407 a 409 | CEP: 70.300-902 Brasilia/OF | Telefone: (61) 3204-9500
www.caubr.gov.br




SERVICO PUBLICO FEDERAL ) )
LAU Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Brasil

Geréncia Administrativa

DOCUMENTO DE OFICIALIZAGAO DA DEMANDA

1. Identificagdo da Area Requisitante
Unidade/Setor: Data:
mf;!,ftﬂﬁ —
E-mail do
Responsavel:
Fontede  Conta:
‘Recursos: = Centro de Custos:

2. Descrigdo Detalhada do Objeto

el
3. Motivagao / Justificativa
4. Encaminhamento
Em conformidade com a legislagdo vigente, encaminha-se a Geréncia Geral do
CAU/BR para decidir sobre o prosseguimento da contratagao.
XXXAXXXXXXXXXXXXXXXXX
(Responsavel pela Demanda)
-~ 1. Aprovagéo

Aprovo o prosseguimento da contratagdo, considerando sua relevancia e
oportunidade em relagio aos objetivos estratégicos e as necessidades da Area

Requisitante.
FXAXXRXKKEXAXRKXK
(Chefia Geral)
setor Comercial Sul (SCS), Quadra 2, Bloco € - Ed. Serra Dourada, Salas 401 a 409 | CEP: 70.300-902 Brasilia/DF | Telefone: (61) 3204-5500 1
www.caubr.gov.br




: SERVICO PUBLICO FEDERAL
| R Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Brasil

Geréncia Administrativa

ORDEM DE EXECUGAO DE SERVIGOS/FORNECIMENTO (OESI/F)

IDENTIFICACAO E DATA:
|NUMERO: 11/CORCO-GA/2015 | DATA: 08/04/2015 ]

1) EMITENTE:

NOME: CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO BRASIL — CAUBR |
ENDEREGO: SCS Quadra 2, Lote 22, Edificio Serra Dourada, 4° Andar Salas
401/409- Brasilia, Distrito Federal CEP: 70.300-902 - CNPJ 14.702.767/0001-77.

2) DESTINATARIA:

NOME: B2P ASSESSORIA CONSULTORIA E PLANEJAMENTO LTDA
ENDEREGO: ST CLN 309, BLOCO E, NUMERO 14, SALAS 107 A 109, ASA
NORTE, BRASILIA-DF

-~ CEP: 70.755-550

CNPJ: 13.714.572/0001-84

RESPONSAVEL

NOME: Daniel Allegretto Brayer
CPF: 855.226.861-20 )
RG: 1.816.493 ORGAO EXPEDIDOR: SSP/DF

ENDERECO: SQS 109, Bloco B, apt. 312 CEP: 70.372-020

3) DO SERVICO:
A CONTRATADA prestara o seguinte servico ao CONTRATANTE:
1. Elaboragéo de Termo de Referéncia de que contemple:
1.1. Plano de Cargos e Salarios:
1.1.1. Documentos a serem analisados:
.1.2. Etapas dos projetos;
.3. Formas de coletas de dados das descricdes de cargo;
4. Metodologia para avaliagéo dos cargos permitida;
5. Definicéo para realizagdo de pesquisa salarial;
6. Definicdo dos principais contetidos que devem ser abordados na
Politica de Remuneragao/Movimentagao Salarial:
1.1.7. Produtos que deverao ser entregues ao final do projeto.
1.2. Gestao por Desempenho:
1.2.1. O modelo de mapeamento das competéncias necessarias para o CAU;
1.2.2. Forma de desdobramento das competéncias para avaliagdo das
equipes desde os niveis estratégicos até os niveis operacionais;
1.2.3. As etapas do projeto (modelo de avaliagdo de desempenho, regras,
politicas,...)
1.2.4. Relatorios previstos para a gestdao do processo da Avaliagdo de
Desempenho;
1.2.5. Tipo de ferramenta para realizagdo e acompanhamento da avaliagao
de desempenho;
1.2.6. Interfaces do processo de Gestdo de Desempenho com os demais
processos de RH, como: Plano de Cargos e Salarios, Programas de

i1
%
A
1

1
1
1
1’
1

Setor Comercial Sul (SCS), Quadra 2, Bloco € - Fd. Serra Dourada, Salas 401 a 409 | CEP: 70.300-902 Brasilia/OF | Telefone: (61) 3204-9500
www.caubr.gov.br




' SERVICD PUBLICO FEDERAL
LAU Conselho de Arquitetura e Urbanisma do Brasil

Geréncia Administrativa

Treinamento Continuo, entre outros.
1.3. Treinamento Continuado;
1.3.1. Agbes que serdo previstas no programa;
1.3.2. Publico-alvo do programa;
1.3.3. Tipos de curso que seréo controlados no programa;
1.3.4. Formas de solicitagdo, aprovacio e as devidas alcadas internas do
processo;

1.3.5. Relatérios que deverao ser previstos para o acompanhamento dos
resultados no CAU.

4) DAS CONDIGOES GERAIS RELATIVAS A CONTRATAGAO:

4.1) DO FORNECIMENTO: O prazo para prestagdo do servigo € de 20 (vinte) dias,a
contar da assinatura desta OESF.

4.2) DO PRECO: Pelo fornecimento dos produtos e servigos descritos no item 3
desta OES/F, o CAU/BR pagara a contratada o valor de R$ 7.900,00 (sete mil e
A~ novecentos reais).

4.3) DA DOTAGAO ORGAMENTARIA:

Centro de custo: 4.02.05.001 — Manuteng&o da Geréncia Administrativa

Rubrica: 6.2.2.1.1.01.04.01.004 — Outras Consultorias

4.4) DO PRAZO DE VIGENCIA: A vigéncia desta OES/F & de 45 (quarenta e cinco)
dias. A garantia dos produtos e servicos é de 12 (doze) meses.

5) DAS PENALIDADES:

2.1. Pela inexecugéo total ou parcial deste ajuste, mora na execucéo, o CAU/BR
podera, garantida a defesa prévia, aplicar a8 CONTRATADA as seguintes sangoes:
5.1.1. Adverténcia:

5.1.2. Multas:

5.1.21. 0,5% (cinco decimos por cento) do valor do contrato, dobravel na
reincidéncia, por dia de atraso na execugdo dos servigos, até o limite de 10 (dez)

dias;
5.1.2.2. 1% (um por cento) do valor do contrato, dobravel na reincidéncia, por
- infragdo a quaisquer das clausulas ou condigbes contratuais ndo compreendidas na

infragdo prevista no item 5.1.2.1;

5.1.2.3. 10% (dez por cento) do valor contratual, no caso de inexecugao total do
contrato ou de falta que culmine com a aplicagdo da penalidade de rescisdo do
contrato;

5.1.3. Suspenséo temporaria do direito de participar em licitacdo e impedimento de
contratar com o CAU/BR, pelo prazo de até 2 (dois) anos;

5.1.4. Declaragéo de Inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, nos termos do art. 87, inciso I\ da Lei n° 8.666, de 1993.

5.2. O valor da multa devera, depois de decorridos os prazos legais de defesa e
recursos, ser descontado dos créditos a que a CONTRATADA tenha direito; na
falta de tais créditos devera ser recolhido em favor do CONTRATANTE: nao
sendo pagos por uma das formas antecedentes, sera cobrado judicialmente,
quando ao respectivo valor serdo acrescidas custas, honorarios e demais
encargos decorrentes da cobranga.

5.3. A rescisdo contratual sera regida na forma dos artigos 77 a 80 da Lei n°

Setor Comercial Sul (5C5), Quadra 2, Bloco C - Ed. Serra Dourada, Salas 401 a 409 | CEP; 70.300-902 Brasilia/OF | Telefone; (81) 3204-9500
www.caubr.gov.br
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18.888, de 1993.

6) NORMAS DE REGENCIA:

A presente OES/F e a contratagao nela contida regem-se:

I) Pela Lei n°. 8.666/93;

Il) Pelo Termo de Proposigéo de Contratagéo Direta de Servigos, de 08 de abril de
2015;

II) Pela proposta comercial da CONTRATADA, datada de 7 de abril de 2015, |

7) FORO:

O foro competente para resolver as controvérsias relativas a esta OES/F & o da
Justica Federal, Sec¢&o Judiciaria do Distrito Federal.

8) ORDEM DE EXECUGAO:
Pela presente OES/F, a CONTRATADA fica autorizada a fornecer os produtos
constantes do item 3, conforme especificagées e condicdes acima discriminadas.

9) LOCAL, DATA E IDENTIFICACAO DO RESPONSAVEL PELA EMISSAO:
LOCAL E DATA: Brasilia (DF), 08 de abril de 2015.

NOME: Andrei Candiota — GERENTE GERAL CAU/BR

ASSINATURA:

10) RECEBIMENTO, LOCAL, DATAE IDENTIFICAQED DA DESTINATARIA:
RECEBIMENTO: Recebemos esta OES/F e com ela declaramo-nos inteiramente de
acordo.

LOCAL E DATA: Brasilia (DF), 08 de abril de 2015.

NOME: Daniel Allegretto Brayer

ASSINATURA:

Setor Comercial Sul (SCS), Quadra 2, Bloco C - Ed. Serra Dourada, Salas 401 a 409 | CEP: 70.300-902 Brasilia/DF | Telefone: (61) 3204-9500
www.caubr.gov.br
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NOTA TECNICA CAU/BR N°: 26/CORCOIGA/2015
Brasilia, 29 de julho de 2015.

A Geréncia Geral

Assunto: Solicitagao de Renovagio Contratual — Taxi.

Senhor Gerente Geral,

Submeto a deliberagdo de Vossa Senhoria, nos termos como adiante exposto,
proposi¢ao para realizacao de aditamento, em mais 12 (doze) meses, do Contrato de
Prestacdo de Servigos CAU/BR n° 13/2014, firmado com a Cooperativa dos

- Condutores Auténomos de Brasilia Ltda (COOBRAS).

DAS NECESSIDADES A SEREM ATENDIDAS PELO ADITAMENTO
CONTRATUAL E JUSTIFICATIVAS

Trata-se de aditamento em mais 12 (doze) meses do Contrato 13/2014,
firmado com a Cooperativa dos Condutores Auténomos de Brasilia, cujo objeto & a
prestagdo de servigos de taxi para o Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Brasil
(CAU/BR).

A renovacgao ora pretendida advém da necessidade de continuar promovendo
o suporte a realizagdo das atividades operacionais e administrativas deste Conselho e
em face da realizagéo periddica de eventos institucionais. Este servigco tem o intuito
de viabilizar a disponibilidade de transporte para o deslocamento de servidores
exclusivamente em servigos, com presteza no atendimento, economia com motorista,

- com combustivel, com manutengéo veicular, dentre outros.

Informamos que o valor inicial do referido contrato era de R$ 10.000,00 (dez
mil reais), sendo aditivado em mais 25% (vinte e cinco por cento), tendo como valor
atual o de R$ 12.500,00 (doze mil e quinhentos reais).

DAS DESPESAS

As despesas com a execugdo do aditamento contratual estdo estimadas em R$
12.500,00 (doze mil e quinhentos reais), e correrdo a conta da seguinte dotacgao
orgamentaria: As despesas com 0 aditamento deverao correr a conta da seguinte
dotagao orgamentaria:

Conta: 6.2.2.1.1.01.04.04.022 — Servigos de Transporte.
Centro de Custo: 4.02.05.001 — Manutengao da Geréncia Administrativa.

Setor Comercial Sul (5€5), Quadra 2, Bloco € - Ed. Serra Dourada, Salas 401 a 409 | CEP: 70.300-902 Brasilia/DF | Telefone: (61) 3204-9500
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Geréncia Administrativa

DA CONCLUSAO

O aditamento deste contrato € medida impositiva para o CAU/BR, sob pena de
interrupcdo dos servigos de transporte por taxi, causando incapacidade produtiva e
atraso das demandas deste Conselho, principalmente no que diz respeito aos eventos
realizados.

A empresa também foi consultada quanto ao interesse neste aditamento e se
manifestou positivamente, conforme documento anexo, mantendo o percentual de
desconto ofertado na licitagdo, bem como todas as demais clausulas contratuais.

Informamos, por fim, que os servigos de taxi possuem preco tabelado, sendo
normatizado pela Administragdo Publica, motivo pelo qual justificamos a
dispensabilidade de realizagéo de cotagdo de mercado, sendo certo a vantajosidade
de realizagdo de renovagao contratual em detrimento de nova licitagéo.

r_"
HENRIQUE MARTINS FARIAS
Gerente Administrativo do CAU/BR
DESPACHO
De acordo. A Assessoria Juridica do CAU/BR, na forma apregoada pelo
Paragrafo Unico do artigo 38 da Lei n° 8.666, de 1993
Brasilia (DF), 29 de julho de 2015.
il

RENATO MELO
Gerente Geral Substituto CAU/BR

Setor Comercial Sul (5C5), Quadra 2, Bloco € - Ed. Sema Dourada, Salas 401 a 409 | CEP: 70.300-902 Brasilia/DF | Telefone: (61) 3204-9500 2
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TERMO DE AUTORIZACAO

PREGAO PRESENCIAL N° 6/2014

ORIGEM: Geréncia Administrativa CAU/BR

DOCUMENTO: | Processo Administrativo n® 95/2014

: Contratagdo para prestagcdo de servigo de transporte por taxi para os
ASSUNTO: | funcionarios do CAU/BR

AUTORIZAMOS, com suporte na delegagdo de que trata a Portaria Normativa n® 24,
de 13 de junho de 2014 e com base na Lei n® 10.520/2002 e no Processo
Administrativo n°® 95/2014, a abertura de licitagdo, na modalidade PREGAO
PRESENCIAL, por menor prego global (maior percentual de desconto), para a
contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigo de transporte por taxi
para os funcionarios do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Brasil — CAU/BR,
conforme especificagdes contidas no Termo de Referéncia anexo ao respectivo Edital
de licitag@o, fixando-se como limite maximo da contratacido o valor de R$ 10.000,00
(dez mil reais) para o periodo de 12 meses, resultante de pesquisa estimativa de
pregos, sendo que a disponibilidade orgamentaria para o ano de 2014 é de RS
9.000,00 (cinco mil reais), ficando o CAU/BR comprometido a consignar o valor
correspondente no orgamento de 2015. As despesas correrdo a conta da Rubrica
6.2.2.1.1.01.04.04.022 - Servigos de Transporte, Centro de Custo 4.02.05.001 -
ATIVIDADE - Manutengdo da Geréncia Administrativa. O contrato resultante da
licitag@o podera ser prorrogado na forma do inciso Il do art. 57 da Lei n°® 8.666/93 de 21
de junho de 1993 e alteragbes posteriores.

Brasilia/DF, 31 de julho de 2014,

JORGE GUTIERREZ
Gerente Administrativo
CAU/BR

ANDREI CANDIOTA
Gerente Geral
CAU/BR

5C5 Quadra 02 Bloco C Entrada 22 - Ed. Serra Dourada - Salas 401 a 409 | CEP: 70.300-902 Brasilia/OF | Telefone: (61) 3081-0007/0723
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TERMO DE PROPOSICAO DE CONTRATACAO DIRETA DE SERVICOS

AREA INTERESSADA:
Essesscn‘a de Comunicagéo Integrada |

DESCRICAO DOS BENS OU DOS SERVICOS A SEREM CONTRATADOS:
Renovagéo de 12 meses do contrato de manutengao tecnica e atualizagao do portal
"Arquitetura e Urbanismo para Todos" — https://arquiteturaeurbanismoparatodos.org.br

JUSTIFICATIVA APRESENTADA PELA AREA INTERESSADA:

O portal “Arquitetura e Urbanismo para Todos”, langado durante a 12 Conferéncia
Nacional de Arquitetura e Urbanismo, traz contetdos especializados na area. E
_necessario renovar o contrato para que o site continue disponivel para acesso.

PROFISSIONAL E PRECO CONTRATADOS:
PROFISSIONAL: REVANCHE PRODUCOES LTDA
CNPJ/CPF: 01.009.824/0001-95

PROPOSTA: R$ 12.000,00 (doze mil reais) em 12 (doze) parcelas mensais de R$
1.000,00 (mil reais).

REGIME DE CONTRATACAO E FUNDAMENTO LEGAL:
A contratagao direta neste caso, mediante inexigibilidade, conforme previsto no artigo
25, inciso Il da Lei 8.666, de 1993, & fundamentada nos seguintes fatores:

1. Servigos técnicos profissionais especializados — Os servigos demandados séo de
comunicagao multimidia, envolvendo produgéao audiovisual, entrevistas
jornalisticas, contelido colaborativo e tecnologia de informagdo. Nesse contexto, |
sdo do tipo de servigos técnicos profissionais especializados enumerados no
artigo 25, inciso Il, da Lei 8.666/1993;

2. Notoriedade — Os servigos serdo executado por profissional de notoriedade, o
jornalista Paulo Markun, criador da Revanche Produgbes, que tem profundo
conhecimento da matéria objeto desta contratagéo, uma vez que atua no setor ha
40 anos, produzindo reportagens para a midia impressa, coordenando
seminarios, liderando campanhas e concebendo e dirigindo documentarios
audiovisuais de reconhecida qualidade. Destaque-se seus trabalhos mais
recentes para o SESCTV. Um deles a série “Arqutietura”, com 13 documentarios,
sobre edificagbes relevantes do pais, datado de 2012. Outro é a série “Habitar-
Habitat", sobre maneiras de morar do brasileiro, de 2013, finalista do prémio da
Associagdo Paulista de Criticos de Arte e Prémio TAL (Televisién América
Latina), na categoria Producdo de Série, de 2014.

3. Singularidade — A singularidade do projeto est4 em seu ineditismo, gue remete
ao seu objetivo maior, a formagao de uma “cultura arquiteténica” no pais,
apoiada em inovadora dinamica de elaboragao colaborativa de contetdo, com
auséncia de pluralidade de solugdes do género na area de Arquitetura e
Urbanismo;

SCS Quadra 02 Bloco C Entrada 22 - Ed. Serra Dourada - Salas 401 a 409 | CEP: 70.300-902 Brasilia,/ DF | Teletone: {61) 3081-0007 /0723 1
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' Acrescentem-se ainda os seguintes aspectos:

1. A necessidade de continuidade do portal "Arquitetura e Urbanismo para Todos"
para que o que se investiu até agora em sua elaboragao nao se perca, em
prejuizo do interesse da administragio e do usufruto pela sociedade.

2. O fato de a Revanche Produgdes ter sido a Unica responsavel, até o momento,
pela manutengéo e atualizagdo do portal, detendo assim a necesséaria expertise
para a prestagao dos servigos, que dessa forma nao sofrera solugdo de
continuidade.

3. O fato de os valores propostos para os servigos de manutengdo serem iguais ao
contrato original, sem reajustes, ou seja, R$ 12.000,00 (doze mil reais) por ano.

1

DOTACAO ORGCAMENTARIA:
Centro de custo: 4.01.05.002 — Manutengdo e Desenvolvimento da Comunicagao
Integrada do CAU/BR

Rubrica: 6.2.2.1.1.01.04.02.004 — Outros Servigos de Comunicacéo e Divulgacao

DO RECONHECIMENTO DA INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

Com amparo em todo o exposto, reconhece-se a ocorréncia da situagio autorizadora
de contratagao direta, & vista da singularidade do objeto e da notéria especializacdo do
prestador de servigos selecionado, no caso a empresa Revanche Produgdes, que tem
como responsavel o jornalista e produtor Paulo Markun, este detentor de atributos
profissionais que o qualificam como profissional notoriamente especializado para os fins
| previstos no art. 25 da Lei No. 8.666/1993.

CONCLUSAO E ENCAMINHAMENTO:

A proposicao de servigo descrita neste Termo esta instruida com a solicitagdo da area |
interessada e justificada a contratacao direta nos termos da fundamentacao.

LOCAL E DATA:
| Brasilia, 27 de maio de 2015, ]

NOME E CARGO/FUNCAOQ: ASSINATURA:

Jualio Moreno
Chefe da Assessoria de Comunicagéo
Integrada

LOCAL E DATA:
| Brasilia, 27 de maio de 2015,

NOME E CARGO/FUNGAO: ASSINATURA:

Raquelson dos Santos Lins
Chefe de Gabinete

5CS Quadra 02 Bloco C Entrada 22 - £d. Serra Dourada - Salas 401 a 409 | CEP: 70.300-902 Brasilia/OF | Telefone: (61) 3081-0007,/0723 2
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TERMO DE JUSTIFICATIVA PARA AQUISICAO DE BENS E
CONTRATAGCAO DE SERVICOS COM DISPENSA DE LICITAGAO

AREA INTERESSADA:

| Geréncia Administrativa

DESCRICAO DOS BENS OU DOS SERVICOS A SEREM CONTRATADOS:

Prestagdo de servigos de agenciamento, junto as instituicdes de ensino, de estudantes
de ensino meédio e superior, mediante a intermediagdo e a promogao de integragéo
entre o Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Brasil (CAU/BR) e as Instituicdes de
Ensino, visando a implementagdo de programa de estagio, de acordo com a Lei n°
11.788, de 25 de setembro de 2008 e demais dispositivos legais pertinentes.

JUSTIFICATIVA APRESENTADA PELA AREA INTERESSADA:

A presente contratagdo visa a implementagao de programa de estagio no CAU/BR para
oportunizar o acesso a pratica profissional por estudantes mediante auxilio no suporte
o administrativo, técnico e operacional as Geréncias deste Conselho, considerando o
papel educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, voltado
a preparagado para o trabalho produtivo de educandos que estejam frequentando o
ensino superior.

REGIME DE CONTRATACAO E FUNDAMENTO LEGAL:

Contratagdo direta com dispensa de licitagdo nos termos da Lei n° 8.666, de 21 de |
junho de 1993, art. 24, inciso Xlll, uma vez que se trata de “instituicdo brasileira
incumbida regimental ou estatutariamente da pesquisa, do ensino ou do|
desenvolvimento institucional”, conforme declaragdo apresentada pela proponente. De
fato, considera-se entidade dedicada ao desenvolvimento institucional, aquela que esta
voltada ao desenvolvimento do ensino, razdo pela qual podemos afirmar que a
proponente se enquadra nos termos do art. 24, inciso Xlll da Lei n° 8.666 de 1993.

JUSTIFICACAO DO PRECO:
Com vistas a justificar o prego da eventual contratagdo foi promovida pesquisa de
pregos junto aos seguintes potenciais fornecedores, que ofertaram os seguintes precos:

EMPRESA 01: Instituto Euvaldo Lodi - IEL
CNPJ: 00.366.849/0001-83

PROPOSTA: R$ 50,00 (cinquenta reais) mensais por estagiario

EMPRESA 02: Centro de Integragdo Empresa-Escola - CIEE
CNPJ: 61.600.839/0001-55
PROPOSTA: R$ 103,00 (cento e trés reais) mensais por estagiario

EMPRESA 03: Insight Recursos Humanos
CNPJ: 01.212.900/0001-65

PROPOSTA: R$.80,00 (oitenta reais) mensais por estagiario

DEFINICAO DA MELHOR PROPOSTA:

Tendo em vista os pregos cotados, apresenta-se como melhor proposta a
apresentada pelo Instituto Euvaldo Lodi - IEL, CNPJ: 00.366.849/0001-83, com o valor

5C3-Qd.2, Lt 22, Ed. Serra Dourada, Salas 401/409 - CEP: 70300-902-Brasilia-DF - Tel.: (61) 3081-0007 f 0723 - 3328-5632 / 5948
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de proposta de R$ 50,00 (cinquenta reais) mensais por estagiario. Assim, o valor
estimado da contratagdo sera no valor de R$ 9.600,00 (nove mil e seiscentos reais)
pelo periodo de 12 (doze) meses.

REGULARIDADE FISCAL DO PROPONENTE DA MELHOR PROPOSTA:

A regularidade fiscal da empresa que ofertou a melhor proposta foi confirmada com a
extragdo dos seguintes documentos via Internet:

1) Regularidade Fiscal Federal:
Receita — Validade: 10/08/2015
FGTS - Validade: 24/03/2015
INSS - Validade: 10/08/2015

2) Regularidade Fiscal Estadual/Municipal:
Receita Estadual/Distrital - Validade: 03/05/2015
Receita Municipal: Isento

~ 3) Certiddo negativa de débitos trabalhistas — Validade: 29/08/2015
DOTAGAO ORGAMENTARIA:
| Conta: 6.2.2.1.1.01.04.04.003 — Servicos de Intermediacao de Estagios ]
DO RECONHECIMENTO DA DISPENSA DE LICITACAO
A vista de todo o exposto, considerando que a empresa a ser contratada se
enquadra como entidade dedicada ao desenvolvimento institucional, a presente
contratagé@o devera ocorrer com base no artigo 24, inciso Xlll, da Lei n°® 8.666/1993,
ara contratagéo direta de servigos de intermediacgéo de estagiarios.
LOCAL E DATA:
| Brasilia, 03 de marco de 2015.
NOME E CARGO/FUNCAO: ASSINATURA:
- HENRIQUE MARTINS FARIAS

Gerente Administrativo — CAU/BR

CONCLUSAO:

De acordo. A Assessoria Juridica do CAU/BR, na forma apregoada pelo Paragrafo
Unico do artigo 38 da Lei n° 8.666, de 1993.

LOCAL E DATA:
| Brasilia, 03 de marco de 2015. |

NOME E CARGDIFUNQE&U: ASSINATURA:
ANDREI CANDIOTA
Gerente Geral - CAU/BR
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Assessoria de Comunicacao Integrada

TERMO DE PROPOSIGAO DE CONTRATAGAO DIRETA DE SERVIGOS
AREA INTERESSADA:

| Assessoria de Comunicacéo Integrada

DESCRICAO DOS BENS OU DOS SERVICOS A SEREM CONTRATADOS:

Assinatura diaria do jornal Correio Braziliense pelo periodo de um ano, em edigéo
digital.

JUSTIFICATIVA APRESENTADA PELA AREA INTERESSADA:

A assinatura diaria desse jornal € necessaria para subsidiar a produgéo de contetdos,
competéncia da Assessoria de Comunicagao Integrada deste Conselho.

JUSTIFICACAO DO PREGO:

-~ Devido a exclusividade de fornecimento o prego ndo é passivel de comparacgio.
Seguem abaixo os dados e valor ofertado pela empresa fornecedora:

EMPRESA: SA CORREIO BRAZILIENSE
CNPJ: 00.001.172/0001-80
PROPOSTA: R$ 604,20 (seiscentos e quatro reais e vinte centavos)

REGIME DE CONTRATACAO E FUNDAMENTO LEGAL:

Por se ftratar de produto fornecido por representante comercial exclusivo, ha
inviabilidade de competigio e assim é inexigivel a licitagéo, conforme art. 25, inciso | da
Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993. E a contratagdo &, também, direta, com dispensa
de licitagdo nos termos do art. 24, inciso |l da referida Lei.

REGULARIDADE FISCAL DO PROPONENTE DA MELHOR PROPOSTA:

A regularidade fiscal da empresa foi confirmada com os seguintes documentos:

1) Certidao positiva com efeitos de negativa de débitos relativa a tributos e contribuigdes
federais junto a Receita Federal do Brasil — valida até 22/11/2015;

2) Certidao negativa de débitos estaduais junto ao Governo do Distrito Federal — valida
ate 10/09/2015;

4) Certificado de regularidade de situagéo relativo ao FGTS junto a Caixa Econémica
Federal — valida até 02/08/2015;

4) Certidao positiva de débitos trabalhistas com efeito de negativa junto a Justica do
Trabalho — valida até 05/01/20186.

DOTAGAO ORGAMENTARIA:
Centro de Custos: 4.01.05.002 — Manutengdo e Desenvolvimento da Comunicagéo
Integrada do CAU/BR
Conta: 6.2.2.1.1.01.04.04.018 — Assinaturas e Periédicos

DO RECONHECIMENTO DA DISPENSA DE LICITAGAO

A vista de todo o exposto, considerando que o valor da contratagdo se encontra abaixo |
do limite para dispensa por valor, essa devera ocorrer com base no artigo 24, inciso Il,
da Lei n® 8.666/1993, para contratacéo direta da empresa SA CORREIO BRAZILIENSE.

Setor Comercial Sul (5C5), Quadra 2, Bloco € - Ed. Serra Dourada, Salas 401 a 409 | CEP: 70.300-902 Brasilia/DF | Telefone: (61) 3204-%500
www.caubr.gov.br
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Assessoria de Comunicagdo Integrada

CONCLUSAO E ENCAMINHAMENTO:

A proposigéo de servigo descrita neste Termo esta instruida com a solicitagao da area
interessada e justificada a contratagéo direta nos termos da fundamentacéo.

LOCAL E DATA:

| Brasilia, 14 de julho de 2015.

NOME E CARGO/FUNCAO: ASSINATURA:

Julio Moreno
chefe da Assessoria de Comunicagéo
Integrada do CAU/BR

LOCAL E DATA:

o~ | Brasilia, 14 de julho de 2015.

NOME E CARGO/FUNGAO: ASSINATURA:

Andrei Candiota
gerente-geral CAU/BR

Setor Comercial Sul (SCS), Quadra 2, Bloco C - Ed. Serra Dourada, Salas 401 a 409 | CEP: 70.300-902 Brasilia/OF | Telefone: (61) 3204-9500
www.caubr.qov.br
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DESPACHO DE HOMOLOGAGAQ

O Gerente Geral do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Brasil (CAU/BR) em
conjunto com o Gerente Administrativo do CAU/BR, com suporte na delegagio de
que trata a Portaria Normativa n° 24, de 13 de junho de 2014, tendo em vista a
realizagdo do PREGAO PRESENCIAL N° 6/2014, em conformidade com o
estabelecido no art. 43, inciso V, da Lei n° 8.666, de 1993, e considerando que nao
houve apresentagéo de recurso, HOMOLOGAM o resultado do referido Pregdo e
ratificam a adjudicagdo & licitante COOPERATIVA DOS CONDUTORES
- AUTONOMOS DE BRASILIA LTDA. (COOBRAS), inscrita no CNPJ sob o n®
00.521.294/0001-05, ao valor total global estimativo de R$ 10.000,00 (dez mil reais),
observados os precos e condigdes informados na Proposta de Pregos ofertada pela
empresa, cujo teor & parte integrante e inseparavel do Edital de Pregdo Presencial

n°® 6/2014 e do respectivo Contrato.
Brasilia (DF), 18 de agosto 2014.

- JORGE DANIEL SETTE GUTIERREZ
Gerente Administrativo
CAU/BR

ANDREI CANDIOTA DA SILVA
Gerente Geral
CAU/BR

SC5 Quadra 02 Bloco C Entrada 22 - Ed. Serra Dourada - Salas 401 a 409 | CEP: 70.300-902 Brasilia/OF | Telefone: (61) 3081-0007/0723 4
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Geréncia Administrativa

NOTA TECNICA CAU/BR N°: 23/CORCOI/GA/2015

Para: Geréncia Geral
Da: Geréncia Administrativa

Assunto: Solicitagdo de Aditivo de Contrato — Cartdo Magnético de Combustivel Pré-
pago.

Senhor Gerente Geral,

Submeto a deliberacdo de Vossa Senhoria, nos termos como adiante exposto,
proposicdo para realizagio de aditamento em 25% do Contrato de Prestagdo de Servigos
CAU/BR n° 17/2014. firmado com a Tripar BSB Administradora de Cartdes LTDA. Trata-se de
contrato de prestagio de servigos decorrente do Pregéo Presencial n° 8/2014, cujo objeto & a
prestagio de servigo de ticket combustivel.

DAS NECESSIDADES A SEREM ATENDIDAS PELO ADITAMENTO CONTRATUAL E
JUSTIFICATIVAS

Pretende-se aditar o contrato em referéncia em 25% (vinte e cinco por cento), uma vez
que, em virtude do aumento imprevisto de eventos realizados por este Conselho, houve
também um proporcional aumento no uso veiculo corporativo.

O valor anual deste contrato & de R$ 9.000,00 (dez mil reais), sendo estimado com
base no consumo dos anos anteriores. Todavia, o prognéstico para levantamento de
demanda estimativa ndo atendeu as necessidades do Conselho em virtude de ser um orgdo
novo, que teve seu quadro de funcionarios modificado por completo em 2014 e que possui
muitos eventos imprevistos.

Até o més de maio de 2015, o valor liquidado foi o de R$ 8.900,00 (oito mil e
novecentos reais), referentes a 09 (nove) meses de uso. Contudo, torna-se imprescindivel
seu aditamento para que se possa continuar a promover suporte as atividades operacionais e
administrativas deste Conselho em face da realizagio periddicas de eventos institucionais.

A contratacBo da referida empresa ocorreu por meio de processo licitatorio, na
modalidade Pregdo Presencial, comparecendo ao certame somente a empresa Tripar, atual
prestadora do servigo. Em contato com a empresa, verificou-se o interesse da mesma pelo
aditamento do contrato, mantendo as atuais condigbes.

Pelo exposto, demonstra-se a vantajosidade do aditamento contratual, tendo em vista
que a realizagio imediata de novo procedimento licitatério ndo traria beneficios a referida
contratagdo, pois serd necessario licitar o mesmo servico brevemente, com aumento dos
valores, vez que o CAU/BR esta adquirindo um novo veiculo para uso interno.

setor Comercial Sul (5€5), Quadra 2, Bloco C - Ed. Serra Dourada, Salas 401 a 409 | CEP: 70.300-902 Brasilia/DF | Telefone: (61) 3204-9500
www.caubr.gov.br
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Apresentado pelo Corpo Técnico do
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CAU/RR

Conselho de Arquitetura
e Urbanismo de Roraima

FASE INTERNA

6 CPL

ELABDRACAD DE PRGJETG
EXECUTIVO, QUE PODE SER
CONCOMITANTE COM A
REALIZAGCAO DA OBRA OU
SERVICO.

x DISPENSA DE LICITACAO OU
sevo | TRITAGAC. BAES INIERNA INEXIGIBILIDADE DE
LICITACAO
GER. GER EMITIR DOD — DOCUMENTO DE OFICIALIZACAO DA DEMANDA —
: GER. ADM SOLICITACAO EXPRESSA DO SETOR REQUISITANTE INTERESSADO,
GER. TEC COM mDICAcAG DE SUA NECESSIDADE.
CONSELHEIROS | ELABORACAO DE PROJETO BASICO OU TERMO DE REFERENCIA.
, | ORDENADOR DESPACHAR AUTORIZANDO AMBOS DOCUMENTOS PARA
DE DESPESA ABERTURA DE PROCESSO E PROVIDENCIAS,
AUTUACAO DO PROCESSO
CARACTERIZACAOE
COMPROVACAO DA SITUACAO
FATICA QUE AUTORIZA A
DISPENSA OU INEXIBILIDADE DE
3 CPL REALIZACAO DE COTAGAO DE LICITACAO
SRS AUTUACAO DA PROPOSTA
COMERCIAL E DOS
DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO
JUSTIFICATIVA DO PRECO
s | coNTADOR INDICACAO DA DOTACAO ofggrsﬁrglﬁﬂm PELA QUAL CORRERA

DEFINICAO DA MODALIDADE E
DO TIPO DE LICITACAO A
SEREM ADOTADOS.

JUNTADA DE EDITAL OU
CONVITE E RESPECTIVOS

ANEXOS, QUANDO FOR O
CASO.

JUNTADA DE COMPROVANTE

DE PUBLICACOES DO EDITAL

RESUMIDO OU DA ENTREGA
DO CONVITE.

JUNTADA DE ATO DE
DESIGNACAO DA COMISSAO
DE LICITACAO, DO PREGOEIRO
E EQUIPE DE APOIO OU DO
RESPONSAVEL PELO CONVITE.

JUNTADA DA MINUTA DO
CONTRATO ADMINISTRATIVO.

JUNTADA DA MINUTA DO
CONTRATO ADMINISTRATIVO

DESPACHAR SOLICITANDO PARECER JURIDICO ACERCA DA
INSTRUCAO DO PROCESSO (OBRIGATORIAMENTE EM CASO DE

WWW.CAUrT. urg hr / atendlmentu@caurr org.br
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REALIZACAO DO CERTAME

FASE EXTERNA

LICITATORIO

i |

"y

il . AL BN
HOMOL OGA CA O DO CERTA
ME LICITATORIO E
PUBLICACAO DO RESULTADO

10 CPL NO DIARIO OFICIAL DO
ESTADO
CONVOCACAQ PARA A CELEBRACAO DO CONTRATO
PUBLICACAO DO EXTRATO CONTRATUAL
11| CONTADOR EMISSAO DO EMPENHO
o GERENTE NOMEAR FISCAL
GERAL EMISSAO DA ORDEM DE SERVICO
FISCAL DE
13| CONTRATO ACOMPANHAMENTO DA EXECUCAO CONTRATUAL

www.caurr.org.br / atendimento@caurr.org.br




Conselho de Arquitetura
e Urbanismo de Roraima

MONTAGEM DE PROCESSO
| N° | SETOR PROCEDIMENTO |
' GERENCIA ADM Emitir DOD — Documento de Oficializagio da Demanda — solicitagéo expressa
| GERENCIA TEC |do setor requisitante interessado, com indicagio de sua necessidade.

GERENCIA GER | Elaboragio do Termo de Referéncia com especificagéio do objeto, de forma
CONSELHEIROS | precisa, clara e sucinta.

, | ORDENADOR DE | Despachar autorizando ambos documentos para abertura de processo ¢
DESPESA providéncias. =~ i
Autuagdo do processo correspondente, que deverd ser protocolizado e
numerado;
Elaboragio de projeto basico, prévio e obrigatorio nas licitaghes para
contratacdio de obras e servigos, em caso de concorréncia, tomada de pregos ¢
3 CPL convite;
Elaboragio de termo de referéncia, prévio e obrigatorio nas licitagdes para
- contratagio de bens e servigos comuns, em caso de pregdo, em caso de
concorréncia, tomada de pregos e convite;
Estimativa do valor da contratagiio, por comprovada pesquisa de mercado, em
pelo menos trés fornecedores do ramo correspondente ao objeto da licitagdo;
4z —“‘TDDEg‘S*;gg’EDE Solicitar Dotaglo Orgamentria.

Emitir DOT - indicagiio dos recursos orgamentarios para fazer face a despesa.
5 | CONTABILIDADE

Despachar para providéncias.
(}RDEHADDRDE ‘Aprovagdo da autoridade competente para inicio do processo licitatorio,

6 s U ‘devidamente motivada e analisada sob a ética da oportunidade, conveniéncia e
relevincia para o interesse plblico.
Elaboragio de projeto executivo, que pode ser concomitante com a realizagéo
da obra ou servigo,
Definigiio da modalidade e do tipo de licitagdio a serem adotados.

! Juntada de edital ou convite e respectivos anexos, quando for o caso.

7 CPL Juntada de comprovante de publicagdes do edital resumido ou da entrega do |
convite.
Juntada de ato de designagdo da comissdo de licitagiio, do pregoeiro e equipe
de apoio ou do responsivel pelo convite.
Juntada da minuta do contrato administrativo.
Despachar solicitando parecer juridico acerca da instrugdo do processo
(obrigatoriamente em caso de dispensa ou inexigibilidade).

: 'ASSESSOR | Emitir parecer juridico analisando a fase interna.

£ :-’UQED[CD | Despachar encaminhando para providéncias.

Efetivar a licitagfo.
Analisar propostas e justificar escolha de fornecedor.

9 CPL

Emitir Resultado da licitagio.

Encaminhar resultado para anilise da Assessoria juridica e posterior
] conhecimento da presidéncia.

i

www.caurr.org.br / atendimento@caurr.org.br
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(elo} ¢

| Emitir parecer juridico analisando a fase externa.

JURIDICO. | Despachar encaminhando pra providéncias.
ORDENADOR DE — Shh
11 DESPESA Dar ciéncia e despachar para providéncias.
ol T 'Emitir Certiddo de empresa vencedora.
124|344 =" CPL Publicar resultado do certame.

-Emitir termo de contrato e extrato.

. | ORDENADOR DE
DESPESA

Adjudicar e homologar.

Assinar o contrato,

Encaminhar para emissio de nota de empenho.

Autorizar a convocagio do vencedor.

14 | CONTABILIDADE

 Emitir Nota de Empenho.

- Publicar a homologagio
5 CPL Convocar o vencedor para assinatura de contrato e entrega de nota de
empenho.
Publicar extrato de contratual.
5 e EeE ) Nomear fiscal:
16 | GERENTE GERAL A T LT
(- | Emitir Ordem de Servigo,
FISCAL DE
17 CONTRATO Acompanhamento da execugdo contratual,
-

www.caurr.org.br / atendimento@caurr.org.br
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MONTAGEM DE PROCESSO

N° SETOR PROCEDIMENTO
GERENCIA ADM | Emitir DOD - Documento de Oficializagdo da Demanda - solicitagio expressa
| GERENCIA TEC | do setor requisitante interessado, com indicagio de sua necessidade,
GERENCIA GER | Elaboragiio do Termo de Referéncia com especificacio do objeto, de forma
CONSELHEIROS | precisa, clara e sucinta.
> ORDENADOR DE | Despachar autorizando ambos documentos para abertura de processo e
DESPESA providéncias.
Autuagio do processo correspondente, que deverd ser protocolizado e
numerado;
Elaboragdo de projeto basico, prévio e obrigatdrio nas licitagdes para
contratagiio de obras e servigos, em caso de concorréncia, tomada de pregos e
3 CPL convite;
Elaboragdo de termo de referéncia, prévio e obrigatorio nas licitagdes para
contratagio de bens e servicos comuns, em caso de pregdo, em caso de
concorréncia, tomada de precos e convite;
Estimativa do valor da contratagdo, por comprovada pesquisa de mercado, em
pelo menos trés fornecedores do ramo correspondente ao objeto da licitagio;
ORDENADOR DE o b
4 DESPESA Solicitar Dotagio Orgamentaria.
Emitir DOT - indicagdo dos recursos orgamentarios para fazer face a despesa.
5 | CONTABILIDADE =
Despachar para providéncias.
ORDENADOR DE Apr}:wac;ﬁﬂ da a_utondade competente para inicio do _processo |lC|rt‘ﬂtD.rma
6 i devidamente motivada e analisada sob a Gtica da oportunidade, conveniéncia e
DESPESA il ; et
relevincia para o interesse piblico.
Elaboragio de projeto executivo, que pode ser concomitante com a realizagio |
da obra ou servigo.
Definigiio da modalidade e do tipo de licitagio a serem adotados.
Juntada de edital ou convite e respectivos anexos, quando for o caso,
7 CPL Juntada de comprovante de publicagdes do edital resumido ou da entrega do
convite,
Juntada de ato de designacio da comissido de licitagdo, do pregoeiro e equipe
de apoio ou do responsavel pelo convite,
Juntada da minuta do contrato administrativo,
Despachar solicitando parecer juridico acerca da instrugio do processo
{(obrigatoriamente em caso de dispensa ou inexigibilidade).
: ASSESSOR Emitir parecer juridico analisando a fase interna.
JURIDICO Despachar encaminhando para providéncias.
Efetivar a licitagfo.
Analisar propostas e justificar escolha de fornecedor.
9 CPL

Emitir Resultado da licitagfo.

Encaminhar resultado para andlise da Assessoria juridica e posterior
conhecimento da presidéncia,

www.caurr.org.br / atendimento@caurr.org.br
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0 ASSESSOR Emitir parecer juridico analisando a fase externa.
JURIDICO Despachar encaminhando para providéncias.
ORDENADOR DE dan iy

11 DESPESA Dar ciéncia e despachar para providéncias.
Emitifﬂcrtidﬁb-de:empreésa:'ﬁénéadﬁm.

12 CPL Publicar resultado do certame.
Emitir termo de contrato e extrato.
Adjudicar e homologar.

ORDENADOR DE | Assinar o contrato.
13 : ;
DESPESA Encaminhar para emissdo de nota de empenho.

Autorizar a convocagio do vencedor.

14 | CONTABILIDADE | Emitir Nota de Empenho.
Publicar a homologagio

15 CPL Convocar o vencedor para assinatura de contrato e entrega de nota de
empenho.
Publicar extrato de contratual.
Nomear fiscal.

16 | GERENTE GERAL e -
Emitir Ordem de Servigo,

17 ggﬁ]ﬁ& ﬁPl"E Acompanhamento da execugdo contratual.

www.caurr.org.br / atendimento@caurr.org.br




